PENGENALAN

Panduan kursus disediakan bagi membantu anda memahami sepenuhnya keperluan dan kandungan kursus. Pelajar dinasihatkan membaca bahagian ini dengan teliti dan selepas itu berusaha untuk mengikuti segala perkara yang disarankan bagi membolehkan anda melengkapkan kursus ini dengan cemerlang. 

Kursus CMP2011 PENGURUSAN KOKURIKULUM mendedahkan kepada pelajar berkaitan kefahaman dan pelaksanaan aktiviti kokurikulum di sekolah. Pelaksanaan aktiviti kokurikulum mungkin tidak asing bagi semua  guru di sekolah dan secara tidak langsung semua pelajar yang mengikuti kursus ini dapat menggambarkan pelaksanaan aktiviti kokurikulum di sekolah tempat pelajar bertugas. Kursus ini memberi nilai 1 jam kredit yang bermaksud 40 jam pembelajaran. Oleh itu saya rasa semua pelajar dapat mengikuti kursus ini dengan jayanya. Kebanyakan pelaksanaan kursus ini melibatkan aktiviti amali yang dinilai melalui penulisan kerja kursus. Sebuah modul disediakan untuk memudahkan pelajar membuat rujukan untuk melengkapkan kerja kursus (80%) dan menghadapi kuiz (20%) yang akan diadakan. 
KUMPULAN SASARAN

Kursus ini ditawarkan kepada semua pelajar yang mengikuti Program Ijazah Sarjana Muda Pendidikan di UPSI. Walau bagaimanapun, modul ini digubal khas untuk pelajar Program Jarak Jauh. 

PERUNTUKAN MASA PEMBELAJARAN

Mengikut piawaian UPSI dan MQA, setiap jam kredit memerlukan pelajar memperuntukkan 40 jam waktu pembelajaran. Anggaran agihan waktu pembelajaran bagi CMP2011 Pengurusan Kokurikulum adalah seperti dalam Jadual 1 di bawah.
Jadual 1 Anggaran agihan masa pembelajaran 

	Aktiviti Pembelajaran
	Jam Pembelajaran

	
	Bersemuka
	Tidak Bersemuka

	Membaca modul, ulangkaji, menyiap tugasan
	
	33

	Video P&P melalui MyGuru2
	
	5

	Kuiz dalam talian melalui MyGuru2
	
	2

	
	
	40

	Jumlah Masa Pembelajaran
	40


HURAIAN CMP2011 PENGURUSAN KOKURIKULUM 

HASIL PEMBELAJARAN KURSUS

Di akhir kursus CMP2011,  anda diharap dapat:

1. Menguasai pengetahuan dan mengaplikasi dalam pengurusan aktiviti kokurikulum  (K3, LS2)

2. Menghasilkan kertaskerja pengurusan dan laporan pelaksanaan aktiviti kokurikulum di peringkat sekolah atau daerah tempat mengajar dalam bentuk salinan becetak dan VCD. (K3,A4,KBKM)
3.  Mengamal etika profesionalisme semasa mengelolakan aktiviti (A4,EM3)
SINOPSIS KURSUS

Kursus ini adalah  untuk menyediakan mahasiswa secara teori dan amali dalam pengurusan  kokurikulum di peringkat sekolah. Mahasiswa akan didedahkan dengan  pengetahuan dan kemahiran mengelola dan mengurus kokurikulum di peringkat sekolah. 

(This course will exposed students to both aspects of theory and practice in school co-curriculum management.  Emphasis will be given to basic knowledge and skills of managing and organizing schools co-curriculum.)
ISI KANDUNGAN KURSUS

Untuk membantu anda mencapai hasil pembelajaran kursus ini, isi kandungan kursus dibahagikan kepada sepuluh unit semuanya yang terkandung dalam Modul Pengurusan Kokurikulum:

	Modul 1

	UNIT
	TAJUK

	1
	PENGENALAN KO-KURIKULUM DALAM SISTEM PENDIDIKAN DI MALAYSIA

Pelajar dapat menjelaskan konsep dan matlamat pelaksanaan ko-kurikulum dan dapat mengetahui tentang evolusi kokurikulum di Malaysia serta prinsip dan strategi pelaksanaan ko-kurikulum



	2
	PELAKSANAAN KOKURIKULUM DI SEKOLAH 
Pelajar dapat pempelajari status pelaksanaan aktiviti kokurikulum di sekolah dan mengetahui tentang kesan aktiviti kokurikulum di sekolah serta mendalami fungsi-fungsi aktiviti kokurikulum

	3
	PERANCANGAN DAN PENGELOLAAN AKTIVITI KOKURIKULUM DI SEKOLAH

Pelajar akan dapat mengenalpasti kaedah dan konsep perancangan, pengelolaan kokurikulum di sekolah. 

	4
	PERANCANGAN PRINSIP PELAKSANAAN KOKURIKULUM

Pelajar dapat menjelaskan konsep dan matlamat prinsip pelaksanaan ko-kurikulum di Malaysia.


	5
	PENILAIAN KOKURIKULUM
Pelajar dapat memahami prinsip, strategi serta mengenali beberapa bentuk penilaian dalam aktiviti ko-kurikulum


	6
	AKTIVITI KOKURIKULUM
Pelajar dapat menjelaskan prosedur dan langkah-langkah penubuhan kelab dalam ko-kurikulum di sekolah dan memahami perkara yang perlu dilakukan sebelum, semasa dan selepas aktiviti kokurikulum.


	7
	KESELAMATAN DAN KEBAJIKAN

Pelajar dapat menjelaskan tentang prinsip dan strategi pelaksanaan ko-kurikulum dan mengetahui  mengetahui tentang evolusi kokurikulum .


	8
	PENGURUSAN SUKAN

Pada akhir kursus ini pelajar seharusnya dapat mengenal pasti sistem-sistem pertandingan, merumuskan peraturan-peraturan pertandingan, dan mengendalikan pertandingan.



	9
	CONTOH-CONTOH SURAT DALAM PENGURUSAN KOKURIKULUM 

Pelajar akan memahami dan dapat mengaplikasi protokol rasmi dalam pengurusan kokurikulum




HURAIAN BENTUK PENILAIAN
Kursus CMP2011 Pengurusan Kokurikulum dinilai melalui kerja kursus sepenuhnya tanpa peperiksaan akhir. Bentuk penilaian yang digunakan ialah;
1. Kuiz online

2. Kerja kursus aktiviti 

Penjelasan

1. Kuiz Online
- 20%

Sebanyak 20 soalan objektif akan diberikan secara online dan pelajar dikehendaki menjawab soalan tersebut secara online berpandu masa yang akan ditetapkan. Semua soalan berpandukan modul yang disediakan serta beberapa buah buku rujukan yang dicadangkan dalam modul. Kuiz ini akan diadakan pada 01 November 2012 (Khamis) hingga 04 November 2012 (Sabtu). Soalan kuiz ini hendaklah dijawab oleh semua pelajar yang mengambil kursus ini secara online pada bila-bila masa mengikut tarikh yang telah ditetapkan. Sebarang maklumat dan panduan untuk menjawab menggunakan online akan diberitahu mengikut keperluan. 
2. Kerja kursus 
- 80%

Kerja kursus ini dibahagikan kepada tiga (3) bahagian iaitu;

· Perancangan (Sebelum aktiviti)
· Pelaksanaan (Semasa aktiviti)

· Laporan (Selepas aktiviti)

Pelajar dikehendaki memikirkan satu aktiviti yang melibatkan aktiviti kokurikulum. Pelajar boleh memilih aktiviti sama ada dari unit kokurikulum sukan, kelab persatuan, atau unit beruniform. Kerja kursus yang dibuat hendaklah berpandukan format di bawah.
a. Perancangan


- Kertas kerja aktiviti
- Pengenalan





- Objektif





- Tujuan





- Tema





- Sasaran





- Tarikh





- Masa




- Tempat





- Anjuran





- Jawatankuasa pelaksana





- Tentatif





- Anggaran perbelanjaan





- Jadual pelaksana gerak kerja





- Penutup





- Lampiran
- Senarai tugas jawatankuasa







- Surat urusan aktiviti







- Minit mesyuarat yang telah diadakan
b. Pelaksanaan


- Situasi Tentatif
- Pendaftaran peserta





- Upacara Perasmian pembukaan




- Teks pengerusi majlis




- Senarai aktiviti yang diadakan





- Perasmian penutup 
c. Laporan


- Situasi Tentatif
- Surat ucapan terima kasih





- Laporan jawatankuasa kerja





- Laporan kewangan





- Kesimpulan laporan 
- kekurangan








- kelebihan





- Cadangan penambahbaikan untuk program akan datang. 

Masa Penghantaran

· 12 November 2012

Bentuk Penghantaran

· Berjilid melalui pos
: 
Pusat Kokurikulum

Universiti Pendidikan Sultan Idris,

35900 Tanjong Malim,

Perak Darul Ridzuan. 
· Online


:
alamat email pensyarah pembimbing

Maklumat Pada Kulit Kerja Kursus
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HURAIAN IKON YANG DIGUNAKAN
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Situasi yang memerlukan anda berfikir dan membuat refleksi mengenainya.

[image: image3.wmf]Aktiviti yang harus dilakukan untuk memahami konsep yang dibincangkan. Aktiviti termasuklah menjawab soalan, mengisi tempat kosong, melakar, dan/atau mencari maklumat daripada Internet, buku, dan sumber lain-lain.


     Aktiviti latihan bagi membina kefahaman dan mengaplikasi konsep yang dibincangkan.  

     Kadang-kadang disertakan jawapan serta maklum balas di akhir setiap unit.


    Aktiviti latihan yang disertakan jawapan serta maklum balas.
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